
双日ライフワン㈱管理員募集要項

2026年2月1日現在

勤務地 勤務時間 雇用形態 給与 待遇・福利厚生 休日 必要なスキル

東京都港区赤坂（通勤管理員）
※東京メトロ千代田線　赤坂駅から徒歩2分

※赤坂警察署赤坂五丁目交番近く

月・水・木・金・土／7:30～12:00
（休憩なし）（火・日・祝日は休）

有期雇用契約
（パートタイマー）

1,450円/時
（月額例：時給1,450円×月95時間＝
137,750円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

火・日・祝日
夏季休暇（2日間）
年末年始休暇（3日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

東京都板橋区坂下（通勤管理員）
※都営三田線 志村三丁目駅 から 徒歩３分

月・火・木・金
9:00〜17:00（休憩60分）
水のみ7:30〜15:30  （休憩60分）
土  9:00〜12:00（休憩なし）（日・祝日は
休）

有期雇用契約
1,300円/時
（月額例：時給1,300円×月160時間
＝208,000円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

日・祝日
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇(4日間)
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

東京都板橋区城山（通勤管理員）
※都営三田線 志村三丁目駅 から 徒歩５分

月～金
①8:00～16:00　② 09:00～17:00
③ 11:00～19:00（休憩60分）
土：8:00～12:00（休憩なし）
※日曜日は3週に1回出勤あり
9:00～17:00（別途振替休日取得）

有期雇用契約

1,300円/時

（月額例：時給1,300円×月160時間
＝208,000円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

日・祝日
（日曜出勤時は振休あり）
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

東京都港区麻布十番（通勤管理員）
※東京メトロ南北線 麻布十番駅 から 徒歩2分

月〜金
10:00〜15:00（休憩60分）
（土・日・祝日は休）

有期雇用契約
（パートタイマー）

1,400円/時

（月額例：時給1,400円×月84時間＝
117,600円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

土・日・祝日
夏季休暇（2日間）
年末年始休暇（3日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

東京都板橋区坂下（通勤管理員）
※都営三田線「蓮根」駅下車、徒歩8分

火～土／8:00～11:00（休憩なし）
（月・日・祝日は休）

有期雇用契約
（パートタイマー）

1,350円/時

（月額例：時給1,350円×月63時間＝
85,050円）

労災保険、有給休暇

月・日・祝日
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務

東京都目黒区碑文谷（通勤管理員）
※東急東横線　学芸大学駅から徒歩11分

東急東横線「学芸大学」駅下車 徒歩11分／JR
山手線「目黒」駅下車、東急バス「目黒駅前」か
ら乗車12分「碑文谷五丁目交番」下車2分

月・火・木／9:00～15:00（休憩60分）
水・金／8:00～14:00（休憩60分）
土／8:00～11:00（休憩なし）
（日・祝日は休）

有期雇用契約
1,350円/時

（月額例：時給1,350円×月118時間
＝159,300円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

毎週日曜日
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務

千代田区 神田佐久間町（通勤管理員）
秋葉原駅から徒歩6分

月・火・木・金・土／8:00～12:00
（休憩なし）
（水・日・祝日は休）

有期雇用契約
（パートタイマー）

1,300円/時

（月額例：時給1,300円×月84時間＝
109,200円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

水・日・祝日
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

千葉県白井市（通勤管理員）
北総線「白井駅」から徒歩2分

A・B・C、3種の勤務シフトを
3名で2週間ごとに交代いただきます。
勤務時間は9〜17時もしくは
11〜19時（いずれも休憩1時間含む）
A・Bは2週間で5日休日
Cは2週間で4日休日

有期雇用契約

1,300円/時
《月収例》
月収 178,100円
（時給1,300円×137時間勤務の場
合）
※月間137時間は平均値です

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

シフトにより休日の曜日が変わり
ます
（週2日または3日休み）
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

東京都江戸川区篠崎町（通勤管理員）
都営新宿線・篠崎駅下車徒歩８分

月・火・水・木・金
8:00〜16:00（休憩1時間含む）
土曜
8:00〜11:00（休憩なし）

有期雇用契約

1,300円/時

（月額例：時給1,300円×月160時間
＝208,000円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

日・祝日
夏季休暇（2日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）
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横浜市 今宿東町（通勤管理員）
相鉄線「鶴ヶ峰駅」から
徒歩15分

月～日のシフト制 （週３～４日勤務程度）
9:00～18:00 （実働8時間／休憩60分）
2名体制でのローテーション勤務（シフト
制）

有期雇用契約

1,300円/時
月額：175,500円
（計算式目安：時給1,300円×月135
時間）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

週休2日制（シフトによる）
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

東京都墨田区（通勤管理員）
※ＪＲ中央・総武線 両国駅 から 徒歩10分

月〜土8:00～11:00（休憩なし）
（日・祝日は休）

有期雇用契約
（パートタイマー）

1,300円/時

（月額例：時給1,300円×月76時間＝
98,800円）

労災保険、有給休暇

日、祝日
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務

東京都世田谷区船橋（通勤管理員）

※東京メトロ千代田線急行経堂駅下車
バス駅水道辻駅 から 徒歩2分
京王線「八幡山」駅下車 バス船橋六丁目駅徒歩
３分
小田急小田原線「経堂」駅下車 バス水道辻駅
徒歩２分

月～金／8:00～16:00（休憩60分）
土 ／8:00～11:00（休憩なし）
（日・祝日は休）

有期雇用契約

1,300円/時

（月額例：時給1,300円×月160時間
＝208,000円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

日、祝日
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務

千葉県習志野市
京成松戸線「習志野駅」から徒歩3分

月〜土
9:00～12:00 （休憩なし）
（日・祝日は休）

有期雇用契約
（パートタイマー）

1,300円/時

（月額例：時給1,300円×月76時間＝
98,280円）

労災保険、有給休暇

日、祝日
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

千葉県船橋市浜町
京葉線「南船橋駅」から徒歩１０分
京葉本線「船橋競馬場駅」から徒歩１０分

３名での交代制（シフト制）
① 9:00〜17:00（休憩60分）
②12:00〜20:00（休憩60分）
③ 9:00〜12:00（休憩なし）

有期雇用契約

1,400円/時

（月額例：時給1,400円×月160時間
＝224,000円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

シフトにより水・金・日
祝日も出勤ありで後日代休取得
夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）

①8:30〜17:30（休憩60分）週5日勤務
有期雇用契約

1,300円/時週5日勤務
（勤務曜日応相談）
（月額例：時給1,300円×月168時間
＝218,400円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

①8:30〜17:30（休憩60分）週2日勤務 有期雇用契約
（パートタイマー）

1,300円/時 週2日勤務
（勤務曜日応相談）
（月額例：時給1,300円×月68時間＝
88,400円）

労災保険、有給休暇

東京都内、埼玉、神奈川エリア
マンション巡回指導員（代行業務兼務）
※勤務エリアについては相談のうえ決定します。

月～金　9:00〜17:00（休憩60分）
     土　　9:00〜12:00（休憩なし）

※代行勤務先の勤務条件に準ずる場合
あり（例　9時～12時、8時～16時、12時～
20時など　他の時間帯もあり、日曜日・祝
日に勤務依頼することもあり

有期雇用契約

1,500円/時

（月額例：時給1,500円×月160時間
＝240,000円）

健康保険、厚生年金保険、
雇用保険、労災保険、
有給休暇

日、祝日
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

物件により日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード、エク
セル、メールの基本操作）

東京都内、千葉、埼玉、神奈川エリア
代行管理員
※勤務エリアについては相談のうえ決定します。

代行勤務先の勤務条件に準ずる。
（例　9時～12時、9時～17時、8時～16
時、12時～20時など　他の時間帯もあり）

有期雇用契約
（パートタイマ―）

1,300円/時
勤務時間に応じて
社会保険加入、有給休暇

週2日以上（応相談）
物件により日常清掃兼務
パソコン操作あり（ワード、エク
セル、メールの基本操作）

※募集が終了している場合もございます。最新の募集状況につきましては、フォームまたはお電話にてお問い合わせください。

東京都東久留米市南沢
西武池袋線ひばりヶ丘駅南口下車、西武バス田
４４号系統乗車「南沢五丁目」バス停下車、徒歩
1分

夏季休暇（3日間）
年末年始休暇（4日間）
有給休暇（法定通り付与）

パソコン操作あり（ワード・エク
セル・メールの基本操作）
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